ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ
     «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения». 
1. Наименование муниципальной услуги:
«Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения».  
2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
         Структурным подразделением, уполномоченным на предоставление муниципальной  услуги, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области.                                                        
3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги:
  - Конституция Российской Федерации («Российская газета» № 237 от 25.12.1993);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 № 51-ФЗ);

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №188 - ФЗ;

          - Федеральный закон Российской Федерации «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003       № 131-ФЗ;

- Федеральный закон Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

       - Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; N 27, ст. 3880);

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 г. N 107 "Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р  «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 
- Постановление Правительства Ленинградской области от 30.09.2011 N 310 "Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями" ("Вестник Правительства Ленинградской области", N 94, 11.11.2011);
       - Постановление администрации от 22.04.2013 № 141 «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области»;
- Устав МО Сертолово;

- Постановление администрации МО Сертолово  от 12.05.2014 № 215 «Об утверждении Положения о КУМИ администрации МО Сертолово».
5. Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты Администрации:

Место нахождения: Ленинградская область, Всеволожский район,   

г. Сертолово, микрорайон Сертолово-1, ул. Молодцова, д. 7, корп. 2 
График работы: 9.00 – 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

Справочные телефоны Администрации: (812) 593-29-02;

Факс: (812) 593-29-02;

Адрес электронной почты Администрации: 

e-mail: upravdelami@bk.ru;

6 Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты Комитета: 

Место нахождения: Ленинградская область, Всеволожский район,                          

г. Сертолово, микрорайон Сертолово-1, ул. Молодцова, д. 7, корп. 2, 

(каб. 26);

График работы: 9.00 – 17.00, перерыв на обед с 13.00  до 14.00;

Приемные дни: вторник (10.00-13.00, 14.00-17.00);
Справочные телефоны Комитета:  (812) 595-46-70, (812) 593-74-53;

Факс: (812) 593-74-53;

Адрес электронной почты Комитета: e-mail: kumisertolovo@mail.ru;

7. Срок предоставления услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения» - 15 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации МО Сертолово.

       Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю справки об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые;

- выдача заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

8. Максимальная суммарная продолжительность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги  не более 15 минут.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично  не более 15 минут.

10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.       
11. Перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных п. 2.6 административного регламента;
- наличие в представленных документах недостоверных сведений;

- отсутствие у муниципального образования доли в праве общей долевой собственности на жилом помещении;

- намерение муниципального образования приобрести отчуждаемую долю в праве общей долевой собственности на жилое помещение.
- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления;

- поступление от судебных, правоохранительных или иных органов информации о наложении запрета на осуществление отдельных сделок с жилым помещением.
12.  Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

13. Форма заявления 
В администрацию ________________________________



          (наименование уполномоченного органа)

                от гражданина (гражданки)_______________________





                          (фамилия, имя, отчество)

____________________________________________                          ___________________________________________,                    

                   проживающего (проживающей) по адресу:________
              _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с продажей комнаты площадью ___________ кв. м, расположенной по адресу: _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

принадлежащей на праве собственности _____________________________________________________________________
                   (ФИО.физического лица/полное наименование юридического лица)
_____________________________________________________________________,

прошу выдать справку об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения.

Стоимость комнаты ____________________________________________________________________

                                                               (сумму указывать цифрами и прописью)

____________________________________________________________________ ,

В   соответствии   с   требованиями   статьи   9   Федерального  закона от  27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»  подтверждаю свое согласие на  обработку  моих  персональных  данных,  необходимых  для предоставления муниципальной   услуги  при  условии,  что  обработка  персональных  данных осуществляется  строго  лицом,  уполномоченным  на  осуществление  работы с персональными  данными,  обязанным  сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Приложение:

«____» _____________ 20__ г.                 ______________________________

                                                                                 (подпись заявителя)

14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

15. Показателями доступности при предоставлении муниципальной услуги являются:

Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- режим работы Администрации, обеспечивающий  возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

- возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;

- обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении  муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат (в случае предоставления услуги посредством МФЦ, ПГУ ЛО);

- обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО (в случае предоставления услуги посредством ПГУ ЛО).

Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

- наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14.;

- исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
16. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса 
и получении результата; 

- осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ»;

- отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.

17. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 1 взаимодействия с  ответственными должностными лицами
18. Межведомственные процедуры: 

Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области при наличии технической возможности и по принципу «одного окна» на базе МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.

19. Действие (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

          3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

7) отказ комитета, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

